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           外教招聘：多、快、好、省


如何办理《外国专家证》

《外国专家证》是外国专家在华期间的身份证件。聘请外国专家的单位应在外国专家入境后15日之内到省外国专家局为其办理《外国专家证》，并凭《外国专家证》及有关材料在入境后30天内，到公安机关办理居留手续，可不另办《外国人就业许可证》。
一、《外国专家证》适用范围
　　外国专家受聘在中国境内工作，应申领《外国专家证》。申请《外国专家证》的外国专家应遵守中国法律法规，身体健康，无犯罪记录，并符合下列条件之一：
　　（一）为执行政府间、国际组织间协议、协定和中外经贸合同，应聘在中国工作的外国籍专业技术或管理人员；
　　（二）应聘在中国从事教育、科研、新闻、出版、文化、艺术、卫生、体育等工作的外国籍专业人员；
　　（三）应聘在中国境内的企业中担任副总经理以上职务，或享受同等待遇的外国籍高级专业技术或管理人员；
　　（四）经国家外国专家局批准的境外专家组织或人才中介机构常驻中国代表机构的外国籍代表；
　　（五）应聘在中国从事经济、技术、工程、贸易、金融、财会、税务、旅游等领域工作，具有特殊专长、中国紧缺的外国籍专业技术或管理人员。
本条第（二）、（三）款外国专家应具有大学学士以上学位和5年以上相关工作经历(其中语言教师应具有大学学士以上学位和2年以上相关工作经历)。
二、办理《外国专家证》所需材料：
（一）未办理外国专家来华工作许可，需提交：
　　1、提交《外国专家证申请表》（附后，请认真填写后，A4纸打印，为避免出现识别错误，恕不受理手填表格）；
　　2、交验有效护照原件，提交复印件一份并加盖公章；
　　3、交验有效签证原件，提交复印件一份并加盖公章；
　　4、提交最高学历证书或专业资格证明材料复印件一份并加盖公章（外文资料需同时附中文翻译件）；
　　5、提交聘请单位的公函一份；
　　6、外国文教专家，需提交聘请单位资格认可证书复印件或提交该证书编号以及与聘请单位订立的由国家外国专家局统一印制的标准聘用合同复印件。
　　7、提交聘请单位营业执照或法人机构代码证复印件一份并加盖公章；
　　8、提交近期二寸免冠照片2张；
　　9、如有家属随行，交验家属的有效护照原件，提交加盖公章的复印件一份/人、小一寸照片2张/人；
　　10、特殊行业还需提供相关的执业许可证或其他材料。
（二）已办理外国专家来华工作许可，需提交：
　　1、提交《外国专家证申请表》（附后，请认真填写后，A4纸打印，为避免出现识别错误，恕不受理手填表格）；
　　2、交验有效护照、签证原件，提交复印件一份并加盖公章；
　　3、交验来华工作许可存根原件，提交复印件一份；
　　4、提交聘请单位的公函一份；
　　5、外国文教专家办理来华工作许可时未提交聘请单位订立的由国家外国专家局统一印制的标准聘用合同复印件的，提交国家外国专家局统一印制的标准聘用合同复印件。
　　6、提交近期二寸免冠照片2张；
　　9、如有家属随行，交验家属的有效护照原件，提交加盖公章的复印件一份/人、小一寸照片2张/人；
　　10、特殊行业还需提供相关的执业许可证或其他材料。
（三）办理外国专家证延期，需提交：
　　1、提交聘请单位的申请一份；
　　2、聘请单位与外国专家签订的延期合同复印件，文教专家聘请单位提交续签的国家外国专家局统一印制的标准聘用合同复印件。
注意事项：
　　1、以上材料原文如为外文需附中文翻译件；
　　2、护照、居留证、签证、学历证书、资历证明等复印件及翻译件，均需加盖聘请单位的公章。
　　3、如申请人是所在单位的法定代表人或董事，则不需提交聘用合同或委任书，另需附上公司章程、股东证明等材料。
　　4、办证时间：材料交齐后3个工作日内。
三、《外国专家证》的注销程序
　　聘请单位与被聘专家合同或服务期已满，聘请单位不再续聘的，以及因其他原因聘用单位与被聘专家解除服务关系的，聘请单位应将该外国专家的《外国专家证》回收并送省外国专家局予以注销。
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